CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

BẢN GIẢI TRÌNH
Kính gửi:   - Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Tp. Hồ Chí Minh
                  - Trưởng phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp
                  - Trưởng Trung tâm Truyền thông - Thư viện
Tôi tên là: Đặng Thu Hà, nhân viên Trung tâm Truyền thông - Thư viện thuộc Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh.
Căn cứ vào lịch trực tháng 8 của đơn vị

Căn cứ theo như ghi nhận của tổ Bảo vệ thuộc phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp vào ngày 20/9/2018 tôi vào cổng lúc 8h5 sáng. Vì vậy, tôi xin giải trình như sau: 
Theo như lịch trực của Trung tâm tôi đi làm ca từ 8h00 đến 16h30 ( trực trưa), nhưng vì kẹt xe giữa đường và có gọi điện xin Trưởng Trung tâm nên tôi có vào trường trễ 5 phút so với giờ làm việc.

Trên đây là bản giải trình của tôi, kính mong Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức - Hành chính - Tổng hợp, Trưởng Trung tâm Truyền thông - Thư viện xem xét cho tôi.
Xin trân trọng cảm ơn./.


                    TP. Hồ Chí Minh, ngày 26  tháng 9 năm 2018
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